JAK ZLOZYC DEKLARACJE ZA POMOCA PLATFORMY E-PUAP

. W pierwszej kolejnosci wejdz na strone https://www.swarzedz.pl — zaktadka Gospodarka Odpadami Komunalnymi — Deklaracie — Kkliknij
w pierwszy dostepny od gory wers Deklaracja o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — po otwarciu pliku zapisz go na
swoim komputerze — nastepnie wypetnij wszystkie wymagane pola, zgodnie ze Wzorami wypetnienia dokumentéw dostepnymi jako ostatni wers
strony — zapisz wypetniong deklaracje. W przypadku, gdy obowigzujg Cie do wypetnienia zatgczniki, postepuj z nimi tak jak wyze;j.

Kolejny krok to zalogowanie sie do Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej — ePUAP. Mozesz to zrobi¢ wchodzgc na strone:
* http://epuap.gov.pl/wps/portal — ,Zaloguj sie”

lub
* https://www.swarzedz.pl/ — zaktadka Urzgd — Zatatw sprawe — z lewej strony listy wybierz ePUAP i kliknij przycisk ,Zaloguj sie”

Teraz musisz dokona¢ wyboru sposobu logowania, tj.:
e za pomocg nazwy uzytkownika lub adresu e-mail
lub
e przy pomocy banku lub innego dostawcy
nastepnie ,Zaloguj sie”

Po poprawnym zalogowaniu wybierz Katalog spraw — Sprawy ogélne — Pisma do urzedu — nastepnie rozwin liste dostepnych pism klikajgc
przycisk ,Pokaz wiecej” i wybierz Pismo ogdine do podmiotu publicznego — Zatatw sprawe.

Przejdziesz do strony, w ktérej pojawi sie ,Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej sktadasz pismo”, wowczas wpisz Gmina Swarzedz.
Nastepnie wybierz rodzaj pisma np. ,,Inne pismo” oraz wypetnij wszystkie wymagane pola, ktére sg oznaczone gwiazdkg (*).

W zatgczniku dodaj zapisang wczedniej na komputerze wypetniong Deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi —
dodaj opis zatgcznika np. ,Deklaracja” — sprawdz poprawnos$¢ swoich danych — uzupetnij pola, ktére sg oznaczone gwiazdka (*) (mozesz wpisaé
adres e-mail i/lub numer telefonu, aby umozliwi¢ urzednikowi kontakt w sprawie pisma) — Kliknij ,Dalej” — Kliknij ,PrzejdZz do podpisu” — Podpisz
dokument podpisem zaufanym, podpisem kwalifikowanym lub podpisem osobistym.

Postepujgc zgodnie ze wskazanymi punktami, Pismo ogéline do podmiotu publicznego wraz z zatgcznikami zostato wystane.

Potwierdzenie ztozenia deklaracji (UPP — Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia) zostanie automatycznie wygenerowane i znajdzie sie w zaktadce
,Moja skrzynka” — ,Odebrane” pod wystang deklaracja.
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